The @slo Center at the center

Bistand til planlegging og gjennomfgring av konferanse

1. Anskaffelsens omfang

1.1 Beskrivelse av anskaffelsen

Oslosenteret gjennomfgrer arlige internasjonale konferanser - Words Matter! - i Oslo. | 2024, 2025 og
2026 ble det arrangert Words Matter! konferanse i Oslo med malsetning om a samle
beslutningstakere, fagfolk, religigse ledere og sivilsamfunn for a styrke demokratiske verdier og
prosesser, skape rom for dialog og diskusjon om hvordan ulike aktegrer kan jobbe med & bygge tillit og
styrke og forsvare menneskerettighetene. Malet er 8 mate globale utfordringer som polarisering,
desinformasjon oqg trusler mot ytringsfriheten gjennom tverrfaglig samarbeid, erfaringsutveksling og
konkrete handlingsrettede lgsninger. Forelgpig dato for neste ars konferansen i Oslo er satt til 27 April
2027.

For informasjon om tidligere ars konferanser vises det til

Konferansen gjennomfgres pa en dag. Det vil skiftevis veere panel, fireside chat og keynote speakers
pa scenen. Konferansen holdes pa engelsk. Det er behov for tolketjenester engelsk-arabisk.
Bevertning skjer ved registrering, pause formiddag, lunsj og pause ettermiddag. Det inviteres
personlig via mail bade frainn og utland. Talere og deltakere fra inn- og utland har behov for bistand til
transport og overnatting.

Oslosenteret @nsker & leie et eventbyra til & ta ansvar for planlegging og gjennomfaring av konferansen
i tett samarbeide med Oslosenteret.

Naermere beskrivelse av leveransen, se nedenfor.

1.2 Oppdragsgiver

Oslosenteret er oppdragsgiver for leveransen. Oslosenteret er en uavhengig non-profitt stiftelse
registrert i Norge og arbeider med demokratiassistanse. For ytterligere informasjon om Oslosenteret
vises det til

Kontaktperson hos oppdragsgiver er: John Inge Lavdal, daglig leder, mobil 48 40 65 08, epost:
john.lovdal@oslocenter.no

1.3 Varighet

Avtalen gjelder for gjennomfgring av konferansen som er planlagt til April 27, 2027. Dato kan bli endret.
Det er mulig & utvide avtalen til ogsa a gjelde for 2028.


https://oslocenter.no/wordsmatter
https://oslocenter.no/
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1.4 Deltilbud

Det er ikke adgang til & gi tilbud pa deler av oppdraget.

2. Konkurransegrunnlagets oppbygning

Konkurransegrunnlaget bestar av falgende dokumenter:

e Konkurransegrunnlag(dette dokumentet)
e Vedlegg A: Tilbudsbrev, mal

o VedleggB: Prisbilag

e Vedlegg C: Avtalevilkar

3. Regler for gjennomfgringen av konkurransen

3.1Kunngjoring

Det er kunngjegring via Oslosenterets hjemmeside og LinkedIn side. | tillegg er tidligere firma som
spkte for konferansene i 2025 0g 2026 kontaktet med informasjon om denne kunngjaringen.

3.2 Anskaffelsesprosedyre

Anskaffelsen gjennomfgres i hht. oppdragsgivers interne retningslinjer.

3.3 Viktige datoer

Oppdragsgiver har lagt opp til felgende tidsrammer for prosessen:

¢ Konkurransegrunnlag distribueres: 9 september 2026 etter klokken 14:00

o Frist for a stille sporsmal til konkurransegrunnlaget: 11 september 2026

o Frist for a levere tilbud: 17 september 2026

e Valg av leverandor og meddelelse til leverandgrer: innen 25 September 2026

Det gjeres oppmerksom pa at tidspunktene etter fristen for & levere tilbud er forelgpige og vil kunne
endres. En eventuell forlengelse av vedstaelsesfristen kan bare skje dersom leverandgren godkjenner
det.

3.4 Krav til kommunikasjon

Kommunikasjon og informasjonsutveksling mellom oppdragsgiver og leverandgrene skal skje skriftlig.
Oppdragsgiver er tilgjengelig for muntlig dialog.
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3.5 Sporsmal til konkurransegrunnlaget

Spersmal og henvendelser som gjelder konkurransegrunnlaget sendes skriftlig innen den fristen som
er angitti pkt. 3.3.

3.6 Rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget

Frem til signering av kontrakt kan oppdragsgiver foreta endringer i konkurransegrunnlaget som ikke
er vesentlige. Slike endringer vil bli formidlet alle leverandgrer.

3.7 Skatteattest

Valgte leverandgr skal pa forespersel levere skatteattest for merverdiavgift og skatteattest for skatt.
Dette gjelder bare dersom den valgte leverandgren er norsk. Skatteattesten skal ikke vaere eldre enn 6
maneder regnet fra fristen for & levere tilbud. Det vil bli gitt en kort frist for oversendelsen av attesten.

3.8 Offentlighet og taushetsplikt

Oppdragsgiver og dennes ansatte plikter & hindre at andre far adgang eller kjiennskap til opplysninger
om tekniske innretninger og fremgangsmater eller drifts- og forretningsforhold det vil veere av
konkurransemessig betydning @ hemmeligholde.

Leverandgrer har taushetsplikt om innholdet i konkurransen.

3.9 Klima- og miljohensyn i offentlige anskaffelser

Oppdragsgiver vurderer at anskaffelsen etter sin art har et samlet klimaavtrykk og miljgbelastning
som er uvesentlig. Anskaffelsens formal er kjgp av konsulenttjenester. Oppdragsgiver er derfor ikke
forpliktet til & stille krav eller kriterier pa klima og miljg, jf. FOA § 7-9(5), men strebe etter & utvikle et
tilbud som ivaretar miljg og klimahensyn.

4. Oppdragsgivers leveransebeskrivelse

Beskrivelsen er ikke uttammende. Her er det rom for leverandgren til & gi utfyllende beskrivelse av hva
som skal til for & gjere konferansen vellykket.

Nr. Beskrivelse
1 Booke sted for konferansen
2 Prosjektledelse:

e Fremdriftsplan

o Kjgreplan

e Rapportering
e Registrering av deltakere
o Oppdaterte deltakerliste
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o Folge opp deltakere med praktisk informasjon, inkludert behov for
invitasjonsbrev mtp. visum sgknad
3 Fly, on-the-ground transport, overnatting for talere, VIP og high-level gjester.
4 Praktisk statte og oppfelging av talere, VIP og high-level gjester.
5 Sikre relevant security i hht. talere og deltagerliste.
6 Bygging/rigging. Blomster. Digital og fysisk plassering av profilmateriell
7 Teknisk ledelse. Produksjon av lyd- og bilde. Konferansen skal livestreames
8 Deltakerhandtering p& konferansedagen
9 Bevertning
10 Tolketjenester

Innhold og design av digitalt og print materiell (mailer, bannere, webside etc) utvikles av Oslosenterets
kommunikasjonsansvarlig.

5. Kvalifikasjonskrav

Det stilles krav til leverandgrens kvalifikasjoner i denne konkurransen. Kravene er angitt nedenfor.
Dokumentasjon av oppfyllelse av kvalifikasjonskravene skal leveres sammen med tilbudet.

5.1Egnethet (registrering, autorisasjoner mv.)
Det stilles falgende krav til leverandgrens registrering, autorisasjoner mv.:

e Leverandgren skal veere registrert i et foretaksreqister, faglig register eller et handelsregister i
den staten leverandgren er etablert.
o Norske selskaper: Firmaattest

5.2 Tekniske og faglige kvalifikasjoner
Det stilles falgende krav til kvalifikasjoner:

e |Leverandar skal ha erfaring fra sammenlignbare oppdrag. Beskrivelse av leverandgrens inntil
tre mest relevante oppdrag i Igpet av de siste tre arene. Beskrivelsen ma inkludere
opplysninger om oppdragets omrade, verdi, tidspunkt og mottaker (navn, telefon og e-post).
Det er leverandgrens ansvar & dokumentere relevans gjennom beskrivelsen. Oppdragsgiver vil
informere leverander pa forhand nar det er behov for & kontakte referanser.

e Leverandagren skal ha erfaring fra internasjonalt miljg pa heyt niva

e Etgodtbalansert team med relevant erfaring, kompetanse oq pris for de ulike typer oppgaver.

e Allkommunikasjon knyttet til konferansen foregar pa engelsk. Det gjelder ogsa
kommunikasjon mellom byréd og oppdragsgiver.

at the center 4



The @slo Center

5.3 Stotte fra andre virksomheter
En leverandgr kan stette seq pa kapasiteten til andre virksomheter for 8 oppfylle kvalifikasjonskrav.

Dersom en leverander stgtter seq pa kapasiteten til andre virksomheter, skal det dokumenteres at
leveranderen rader over de ngdvendige ressursene ved a fremlegge en forpliktelseserklaering fra disse
virksomhetene, jf. mal i vedlegg B.

6. Tildelingskriterier

Oppdragsgiver vil velge tilbud pa grunnlag av det beste forholdet mellom pris og kvalitet.

Tildelingskriterium Vekt Dokumentasjon

Kvalitet 40 % Se vedlegg A for krav.

Pris 60 % Ferdig utfylt prisskjema, se
vedlegg B.

7. Evaluering

Evaluering vil skje pa grunnlag av innlevert skriftlig dokumentasjon. Tilbudet som har hgyest samlet
vurdering tildeles kontrakten.

8. Krav til tilbudet

8.1Innlevering av tilbud

Tilbud leveres pa epost innen tilbudsfristen angitt i pkt. 3.3. Leverandgren har risikoen for forsinkelser
i opplasting og lignende.

8.2 Sprak

Tilbud kan leveres pa norsk eller engelsk.

8.3 Innhold og struktur

Tilbud leveres med fglgende innhold og struktur:

‘ Dokument Forklaring
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Tilbudsbrev Tilbudsbrevet fylles ut og signeres av en
person som har fullmakt til & padra
leverandgren forpliktelser.

Leverandgren ma vedsta seg sitt tilbud til det
tidspunktet som er angitt pkt. 3.3. Benytt mal
i vedlegg

Priskjema Leverandgren skal fylle ut alle elementer som
etterspgrresivedlegg B

8.4 Vedstaelsesfrist

Leverandgren ma vedsta seq sitt tilbud til det tidspunktet som er angitt i pkt. 3.3 ovenfor.

8.5 Avvisning av tilbud

Det gjeres oppmerksom pa at tilbud som inneholder vesentlige avvik fra anskaffelsesdokumentene
skal avvises. Oppdragsgiver kan avvise tilbud som inneholder avvik fra anskaffelsesdokumentene,
uklarheter eller lignende som ikke ma anses ubetydelige. Oppdragsgiver kan ogsa avvise tilboud som
ikke oppfyller kravene til utforming som oppdragsgiver har satt.

Leverandgren oppfordres derfor pa det sterkeste til & falge de anvisninger som gis i dette
konkurransegrunnlaget med vedlegg og eventuelt stille spgrsmal ved uklarheter.
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VEDLEGG A

TILBUDSBREV

Malen fylles ut, signeres av en person som har fullmakt til & padra leverandgoren forpliktelser og
inngis sammen med tilbudet.

Firma:

Organisasjonsnummer:

Postadresse:

Besgksadresse:

Telefonnummer:

Kontaktperson:

Telefonnummer: Mobil:

E-postadresse:

Ovennevnte leverandgr inngir herved tilbud i konkurranse om «Bistand til planlegging og
gjennomfgring av konferanse» i henhold til betingelsene i konkurransegrunnlaget.

Tilbudet gjelder:

Undertegnede bekrefter at opplysningene i tilbudet er noyaktige og korrekte og at tilbudet er gyldig
til den dato som er angitt i konkurransegrunnlaget (vedstaelsesfristen).

Sted/dato Signatur

Stilling Navn med blokkbokstaver
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VEDLEGG B

PRISBILAG

Prisene som skal oppgis i tabellen under gjelder for planlegging og gjennomfgring av konferanse med
forelgpig dato tirsdag 3. juni 2025. Tilbudte priser ma dekke leverandgrens kostnader i sin helhet, og
inkludere alle kostnader til tjenester som oppdragsgiver stiller krav til i punkt 4 i
konkurransegrunnlaget.

Priser - Bistand til planlegging og gjennomfgring av konferanse

Pris, eks mva.

Planlegging, giennomfa@ring av konferansen i hht.
punkt 4 i konkurransegrunnlaget.

Evt. tilleggskostnader fra tilbyder

Sum (totalpris)

Viber om at det legges til grunn for prisingen at Oslosenteret er en non-profit stiftelse som utaver sin
virksomhet utelukkende med midler fra donorer.

Til evaluering av priser benyttes summen av fastpris pa gjennomfering av seremonien og evt.
tilleggskostnader. Tilbyder er ansvarlig for tydeligheten i prissetting av sitt tilbud.
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VEDLEGGC

Avtalevilkar
Bistand til Planlegging og gjennomfgring av konferanse
mellom:
Oslosenteret
(heretter omtalt som Oppdragsgiver)
og
[Navn pa Leverandgren]

(heretter omtalt som Leverandar)

For Oppdragsgiver:
[Sted/dato]
[Signatursetter]
[Tittel]

For Leverandar:
[Sted/dato]
[Signatursetter]

[Tittel]

1. Avtalens formal og omfang

Denne avtalen omfatter bistand til planlegging og gjennomfaring av konferanse i hht.
konkurransegrunnlaget med vedlegg.

2. Partenes representanter

Hver av partene skal ved inng&elsen av kontrakten oppnevne en kontaktperson som er bemyndiget til
a opptre pavegne av partene i saker som angar kontrakten. Leverandgrens kontaktperson skal vaere
kontaktperson for alle tjenester under Kontrakten.

Oppdragsgivers kontaktperson Leverandgrens kontaktperson
John Inge Lgvdal
Daglig Leder
+47 48 40 65 08
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| John.lovdal@oslocenter.no |

3. Alminnelige kontraktbestemmelser

For tjenestene gjelder alminnelige kontraktbestemmelser med de endringer/tillegg som falger av
dette dokumentet. Ved motstrid mellom dette dokumentet og punkt 4 under gar dette dokumentet
foran.

4. Bilagsoversikt

Felgende dokumenter inngar som bilag til kontrakten: Alle rubrikker skal vaere krysset av (ja eller nei)

Bilag # Dokumenter Ja Nei
1 Konkurransegrunnlaget
med vedlegg
2 Leverandgrens
Igsningsbeskrivelse
3 Prisbilag
4 Alminnelige
kontraktbestemmelser
- tjenester
5 Lgnns- og arbeidsvilkar

5. Kontraktsperiode
Avtalen gjelder for gjennomfgring av konferanse som er forelgpig datert til 27 April 2027

Oppdragsgiver har opsjon pa a forlenge avtalen til ogsa & dekke 2028. Dato for gjennomfaring i 2028 er
ikke fastsatt.

6. Oppsigelse

Oppdragsgiver har saklig grunn til & si opp avtalen hvis det gjentatte ganger er pavist betydelige
mangler ved utfgrselen av leveransen i henhold til denne kontrakt, og det er gitt skriftlig advarsel med
mulighet til forbedring.

Leverandgr har saklig grunn til @ si opp avtalen hvis Oppdragsgiver gjentatte ganger betaler for sent
eller pa andre mater vanskeliggjer leveransen, og det er gitt skriftlig varsel.

Nar det foreligger saklig grunn til oppsigelse, er oppsigelsesfristen gjensidig 1- en - maned.

7. Samarbeid og mgter

Begge parter skal samarbeide og vise lojalitet under gjennomfgringen av kontrakten. Begge parter
skal medvirke til at bestemmelsene i arbeidsmiljgloven blir oppfylt.
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Hver av partenes representanter kan kreve at det avholdes mgter dersom de mener det er behov for
det. Innkallelsen skal skje med rimelig frist og skal bekreftes skriftlig. Leverandar skal ikke fakturere
ekstra for dette.

Det lages referat eller protokoll fra matene. Referatet eller protokollen fares normalt av Leverandgrens
representant. Referat sendes i god tid fgr neste meate til de gvrige mgtedeltakerne og til partenes
representanter. Eventuelle innsigelser mot protokollen eller referatet skal fremsettes snarest mulig
og senest innen 10 dager etter at det er mottatt.

8. Krav til utforelse

Tjenestene skal gjennomfgres i samsvar med kontrakten og skal utfares profesjonelt, effektivt og med
hey faglig standard.

Kvaliteten pa tjenestene skal oppfylle de krav som er angitt i kravspesifikasjonen og leverandgrens
beskrivelser.

9. Taushetsplikt, taushetserklaering og ID

Leverandgrens personell skal undertegne taushetserklzering. Dette gjelder ogsa personell hos
eventuelle underleverandgrer.

Partene har taushetsplikt om opplysninger som fremkommer om den annens forretningsmessige eller
personlige forhold nar det foreligger en berettiget interesse i at opplysningene ikke blir spredt. Dette
skal ikke veere til hinder for at slike opplysninger gis til andre nar dette er ngdvendig for
gjennomfgringen av oppdraget.

Taushetsplikten gjelder partenes ansatte, underleverandgrer og tredjeparter som handler pa partenes
vegne i forbindelse med gjennomfaring av avtalen.

Partene skal ta ngdvendige forholdsregler for & sikre at uvedkommende ikke far innsyn i eller kan bli
kjent med taushetsbelagt informasjon.

10. Pris og betaling

10.1. Pris og prisregulering

Pris for gjennomfaring av tjenestene fremkommer av Bilag 3.
For prisregulering gjelder fglgende:

A)

Ved dokumenterte endringer i tariffert Iann. Reguleringen skjer med samme prosentsats som lgnnen
reguleres med. Reguleringen skjer med virkning fra samme dag som de tariffmessige endringene i
lgnnen.
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B)

Dersom endrede regler farer til endringer i offentlige avgifter eller skatter som palgper tjenester som
omfattes av Kontrakten. Reguleringen skjer med virkning fra den dato leverandgren varsler
oppdragsgiver.

C)

Ved vesentlige endringer i bestemmelser vedrgrende ferie, arbeidstid, permisjoner eller lignende
fastsatt gjennom lov, forskrift eller tariffavtale som medfgrer dokumenterte merkostnader for
Leverandgren. Reguleringen skjer med virkning fra den dato leverandgren varsler oppdragsgiver.

D)

Requlering av varer/tjenester: Justering pr. 1. januar tilsvarende Statistisk Sentralbyras
konsumprisindeks (hovedindeksen) med utgangspunkt i indeksen for den méned da kontrakten ble
inngatt. Requleringen skjer med virkning fra 1 maned etter at skriftlig varsel om prisendring er sendt
oppdragsgiver.

10.2. Betaling

Faktura sendes oppdragsgiver i etterkant av konferansen. Leverandgren sender elektronisk faktura til
oslocenter@ebilag.com.

11. Underleverandorer
11.1. Generelt
Leverandgren har rett til & bruke underleverandegrer i utfgrelsen av tjenestene under kontrakten.

Leverandaren er fullt ansvarlig for utferelsen av underleverandgrers oppfyllelse av kontrakten pa
samme mate som om leverandgren selv sto for utfarelsen. Leverandgren patar seg fullt gkonomisk,
juridisk og faglig ansvar for de samlede leveranser, og forestar all fakturering av og kommunikasjon
med oppdragsgiver.

Pa foresparsel skal leveranderen sgrge for at oppdragsgiver far ngdvendig informasjon om
underleverandgrens kapasitet og kompetanse for & sikre at kvaliteten pa leveransen vil vaere den
samme som om leverandgren utfgrte oppdraget.

11.2. For kontraktsoppstart

Leverandgren skal far kontraktsoppstart gi oppdragsgiver fglgende opplysninger om
underleverandgrer som har kontrakt direkte med leverandgren og som skal delta i utfgrelsen av
tjenestene:

- Kontaktopplysninger
- Opplysninger om hvem som har signaturrett for underleverandgrene

Oppdragsgiver skal skriftlig godkjenne underleverandgrer. Bruk av en bestemt underleverandgr kan
nektes hvis det foreligger saklig grunn.
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11.3. Etter kontraktsoppstart

Oppdragsgiver skal i kontraktsperioden informeres om endringer i opplysninger etter pkt. 8.2,
inkludert opplysninger om nye underleverandarer.

Oppdragsgiver skal skriftlig godkjenne bytte eller supplering av underleverandgrer. Bruk av en
bestemt underleverandgr kan nektes hvis det foreligger saklig grunn.
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